
 

บันทกึขอ้ความ 
ส่วนราชการ                                                                         โทร.                            . 

ที ่สธ 0935..0    /    วันที ่                                   . 

เรื่อง ขออนุมัติเบิกค่าทางด่วน                                                                                      . 

เรียน ผู้อ ำนวยกำรสถำบันพัฒนำสุขภำวะเขตเมือง (ผ่ำนรองผู้อ ำนวยกำรสถำบันพัฒนำสุขภำวะเขตเมือง) 

  ตามหนังสือที.่................................................................ลงวันที่...............................................
เรื่อง................................................................................................................................................................. ..... 

การเดินทางไปราชการในวันที่.........................................................................................................................นั้น 

มีเหตุจ าเป็นจะต้องใช้บริการเส้นทางด่วน เพ่ือให้ทันต่อการเดินทางเนื่องจาก..................................................... 

................................................................................................ จึงมีความจ าเป็นต้องใช้บริการเส้นทางด่วน 
เพ่ือให้สะดวกในการเดินทางและทันเวลาในการเดินทางไปราชการ 

  ในการนี้ จึงขออนุมัติใช้บริการทางด่วนและขออนุมัติเบิกค่าทางด่วน ในการเดินทางไป
ราชการดังกล่าว จ านวนเงิน ....................................บาท (.................................................................................)          
โดยขอเบิกเงินค่าทางด่วนจากเงินงบประมาณ...................................................................................................... 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติเบิกจ่ายเงินค่าทางด่วนดังกล่าว ขอขอบคุณ 

 

 

 

           (............................................................................) 

           ต าแหน่ง............................................................................ 
 


