
หลกัเกณฑ์และหลกัฐานประกอบการเบิกจ่าย 
ค่าใช้จ่ายเดนิทางไปราชอาณาจักร และการเดนิทาง 

ไปราชการต่างประเทศ และวธีิปฏิบัตกิรณทีี่          
ผู้เดนิทางท าหลกัฐานประกอบการเบิกจ่ายสูญหาย 

 

-ตามหนังสือกระทรวงการคลงั ด่วนทีสุ่ด ที ่กค 0408.4/ว165        
ลงวนัที ่22 ธันวาคม 2559 

- ซ้อมความเข้าใจเกีย่วกบัการเบิกจ่ายค่าบัตรโดยสารเคร่ืองบิน
ภายในประเทศ สธ.0903.05/23638 ลงวนัที ่18 ธันวาคม 2562 



1. บตัรโดยสารเครือ่งบนิ 

    1.1 การซื้ อบตัรโดยสารเครื่องบิน ใหซ้ื้ อบตัร

โ ด ย ส า ร เ ค รื่ อ ง บิ น ก ับ บ ริ ษ ัท ส า ย ก า ร บิ น          

ตัว แทน จ า ห น่ า ย  ผู ้ป ร ะ ก อบ  ธุ ร กิ จ น า เ ท่ี ย ว          

หรอืผ่านระบบอเิลก็ทรอนิกส ์

 

 

  

การเดนิทางไปราชการในราชอาณาจักร 



 1. บตัรโดยสารเครือ่งบนิ (ต่อ) 

โดยใหเ้บิกค่าใชจ้่ายท่ีเป็นค่าพาหนะ รวมถึงค่าสมัภาระ   

และค่าธรรมเนยีม หรอืค่าบรกิารท่ีสายการบนิเรยีกเกบ็ 

ยกเว ้น  ค่าบริการเลือกท่ีน ั่ง  ค่าบริการอาหารและ

เครือ่งดืม่ ค่าประกนัชวิีตหรอืค่าประกนัภาคสมคัรใจ 

ไม่สามารถเบกิจา่ยได ้



1. บัตรโดยสารเคร่ืองบิน (ต่อ) 

    1.2. หลกัฐานการเบิกจ่ายเงนิค่าบัตรโดยสารเคร่ืองบิน 

1.2.1 กรณีส่วนราชการเป็นผู้ด าเนินการจัดซ้ือบัตรโดยสาร
เคร่ืองบิน ให้ใช้ใบแจ้งหนี้ของบริษัทสายการบิน หรือ
ตัวแทนจ าหน่าย หรือผู้ประกอบธุรกิจน าเที่ยว เป็นหลักฐาน
ประกอบการเบิกค่าบัตรโดยสารเคร่ืองบิน และใช้ใบเสร็จ                     
รับเงนิเป็นหลกัฐานการจ่ายของส่วนราชการ 
 

 

  

การเดนิทางไปราชการในราชอาณาจักร 



1. บตัรโดยสารเครือ่งบนิ (ต่อ) 

1.2. หลกัฐานการเบกิจา่ยเงนิค่าบตัรโดยสารเครือ่งบนิ 

    กรณีผูเ้ดินทางเป็นผูด้ าเนินการจดัซื้ อบตัรโดยสาร

เครื่องบิน ใหใ้ชใ้บเสร็จรบัเงินของบริษทัสายการบิน      

หรือต ัวแทนจ าหน่าย หรือผู ้ประกอบธุรกิจน าเ ท่ียว           

หรอืใบรบัเงนิท่ีแสดงรายละเอยีดการเดนิทาง 

 

  

การเดนิทางไปราชการในราชอาณาจักร 



1. บตัรโดยสารเครือ่งบนิ (ต่อ) 

 โดยร ะบุ ชื่ อ ส ายก ารบิน  ว ัน ท่ี อ อก  ชื่ อ /ส กุ ล            

ผูเ้ดินทาง   ระบุตน้ทาง  –.ปลายทาง  เลขท่ีเท่ียวบิน     
ว ัน เ ว ล า ท่ี เ ดิ น ท า ง  จ า น ว น เ งิ น  ท่ี พิ มพ์ อ อ ก จ า ก                    

ระบบอิเล็กทรอนิกส์  เป็นหลกัฐานประกอบการเบิกบตัร

โดยสารเครือ่งบนิ 

 

  

การเดนิทางไปราชการในราชอาณาจักร 



การเดนิทางไปราชการในราชอาณาจกัร 
  จากการตรวจสอบในส่วนของการเบิกจ่ายค่าโดยสาร

เครื่องบิน  พบว่าผู้เดินทางไปราชการที่ซื้อบัตรโดยสาร
เครื่องบินผ่านตัวแทน และน าบัตรผ่านขึ้นเครื่อง 
(Boarding.Pass)ที่มีข้อความระบุว่า Premium Flex  
Government.  ซึ่ ง ห ม า ย ถึ ง บั ต ร โ ด ย ส า ร ที่ คิ ด         
ราคาค่าโดยสารรวมค่าบริการเสริมไว้แล้ว เช่น 
ค่าธรรมเนียมการเพิ่มน้ าหนักสัมภาระ ค่าบริการอาหาร 
ค่าบริการเลือกที่นั่ง ค่าเปลี่ยนแปลงวัน/เวลาเดินทาง 



การเดนิทางไปราชการในราชอาณาจกัร 

   ท า ใ ห้ ไ ม่ ส า ม า ร ถ ต ร ว จ ส อ บ ไ ด้ ว่ า ค่ า ใ ช้ จ่ า ย                     
ดังกล่าวเ ป็นค่าโดยสารเค ร่ืองบินจ านวนเท่าใด                      
และค่าใ ช้ จ่ ายอื่นๆ  จ านวนเ ท่า ใด  ซ่ึงหากน ามา        
เ บิ ก จ่ า ย ทั้ ง จ า น ว น ท า ใ ห้ ค่ า พ า ห น ะ สู ง ขึ้ น                   
เป็นการไม่ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง         
ว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ    
พ.ศ. 2550 ข้อ 9 



การเดนิทางไปราชการในราชอาณาจกัร 

   ข้ อ  9  ก า ร เ ดิ น ท า ง ไ ป ร า ช ก า ร ใ ห้ ใ ช้                      
ยานพาหนะประจ าทาง และให้ เบิกค่าพาหนะ           
ไ ด้ เ ท่ า ที่ จ่ า ย จ ริ ง  โ ด ยปร ะหยั ด ไ ม่ เ กิ น สิ ท ธิ                  
ที่ ผู้ เ ดิ นท า ง จ ะพึ ง ไ ด้ รั บ   ต ามประ เ ภทขอ ง       
พ า ห น ะ ที่ ใ ช้ เ ดิ น ท า ง แ ล ะ ร ะ เ บี ย บ                           
ก า ร เ ก็ บ รั ก ษ า เ งิ น แ ล ะ ก า ร น า เ งิ น ส่ ง ค ลั ง                  
พ.ศ. 2551 



การเดนิทางไปราชการในราชอาณาจกัร 

ข้อ 41 ใบเสร็จรับเงินอย่างน้อยต้องมีรายการแสดงการ
รับเงนิระบุรายการดงันี ้

1. ช่ือ สถานทีอ่ยู่ หรือทีท่ าการของผู้รับเงนิ 
2. ระบุ วนั เดอืน ปี ทีรั่บเงนิ 
3. รายการแสดงการรับเงนิระบุว่าเป็นค่าอะไร 
4. จ านวนเงินตัวเลข และตัวอกัษร 
5. ลายมือช่ือของผู้รับเงนิ 



การเดนิทางไปราชการในราชอาณาจกัร 
ข้อเสนอแนะ 
     ให้เจ้าหน้าที่ ผู้ รับผิดชอบตรวจสอบค่าโดยสาร
เคร่ืองบิน ตามหลักฐานการจ่ายเงินที่น ามาเบิกจ่าย 
โดยน าหลั กฐ านการ จ่ าย เ งิ นที่ แสดงรายการ              
ค่าโดยสารเคร่ืองบินแยกออกจากค่าบริการเสริม     
ให้ชัดเจน เพื่อมาเป็นหลักฐานประกอบการเบิก
จ่ายเงิน 



ตวัอยา่งใบเสร็จรบัเงินคา่เครือ่งบิน 













THANK  YOU 


