
แนวทางปฏิบติัในการ

เขียนขออนุมติัโครงการ

เตือนใจ ชีวาเกียรติย่ิงยง

นกัวิชาการสาธารณสุขช านาญการพิเศษ

สถาบนัพฒันาสุขภาวะเขตเมือง



รูปแบบการเขียนโครงการ

เพื่อขออนุมัตดิ าเนินงานของโครงการ 
ภายในหน่วยงาน











นักวิชาการที่จัดท าโครงการ

หัวหน้ากลุ่มงาน

รองผู้อ านวยการสถาบันพัฒนาสุขภาวะเขตเมือง

ส ำหรับ 5 กลุ่มวัย 21 ผู้เห็นชอบโครงกำร







ขัน้ตอน
การขออนุมติัโครงการ



บรย.

การเงิน

รองยงยส

การเดินทางของโครงการ
ผอ. อนุมติั
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บรย.ปะหนา้

3

4

พสัดุ



การปรบัแผน

การปรบักิจกรรม

การขอเพ่ิม











คา่ทางดว่นเขียนในโครงการหรือไม ่?

การเบิกคา่วิทยากรตอ้งเป็นการประชุมเชิงปฏิบติัการหรือไม่

ปรับจ านวนกลุม่เป้าหมายตอ้งท าบนัทึกขอ้ความปรบักิจกรรม?




