
โดย นางสาวเอือ้มพร  มวลศริิ
เจ้าพนกังานการเงินและบญัชีปฏิบตังิาน
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วัสดุ ครุภัณฑ์ ที่ดิน สิ่งปลูกสร้าง
และทรัพย์สินอื่นใด รวมทั้งงาน
บริการที่รวมอยู่ในสินค้านั้นด้วย
แต่มูลค่าของงานบริการต้องไม่สูง

กว่ามูลค่าของสินค้านั้น 
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งบด าเนินงาน หมายถึง รายจ่ายที่ก าหนดให้

จ่ายเพ่ือการบริหารงานประจ า ได้แก่ 

รายจ่ายที่จ่ายในลักษณะ ค่าตอบแทน 

ค่า ใ ช้สอย ค่าวัสดุ และค่ าสาธารณูปโภค 

รวมถึงรายจ่ายที่ก าหนดใหจ่ายจากงบรายจ่าย

อื่นใดในลักษณะรายจ่ายดังกล่าว 

หมายถึง รายจ่ายเพ่ือให้ไดม้าซึง่สิง่ของทีม่ลีกัษณะโดย

สภาพไม่คงทนถาวรหรอืมีอายกุารใชง้านไมย่ืนนาน 

สิ้นเปลอืง หมดไปหรอืเปลีย่นสภาพไปในระยะเวลา อันสั้น 

ดังนี้ 

1 รายจ่ายเพ่ือประกอบดดัแปลงตอ่เตมิหรอืปรบัปรงุวสัด ุ

2 รายจ่ายเพ่ือจดัหาโปรแกรมคอมพิวเตอรท์ีม่ีราคาตอ่

หน่วยหรอืตอ่ชดุไมเ่กนิ 20,000 บาท 

3 รายจ่ายเพ่ือจดัหาสิ่งของที่ใชใ้นการซอ่มแซมบ ารงุรกัษา

ทรัพย์สินให้สามารถใชง้านไดต้ามปกต ิ

4 รายจ่ายทีต่อ้งช าระพรอ้มกบัค่าวัสด ุเช่น ค่าขนส่ง 

ค่าภาษี
. 

ค่าวัสดุ 

หมายถึง รายจ่ายเพ่ือให้ได้มาซึ่งบริการ

(ยกเว้นบริการสาธารณูปโภค) รายจ่ายที่เกี่ยวกับการ

รับรองและพิธีการและรายจ่ายที่เกี่ยวเนื่อง กับการ

ปฏิบตัริาชการทีไ่ม่เขา้ลกัษณะรายจ่ายอืน่ ๆ เช่น ค่าจ้าง

เหมาบริการ/ค่าเบี้ยประกันภัย/ค่าใช้จ่ายในการเดินทาง

ไปราชการ(ในประเทศ) 

เป็นต้น

ค่าใช้สอย
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ค่าที่ดินและส่ิงก่อสร้าง หมายถึง รายจ่ายเพ่ือให้ได้มา
ซ่ึงที่ดินและหรือส่ิงก่อสร้าง รวมถึงส่ิงต่าง  ๆที่ติด
ตรึงกับที่ดินและหรือส่ิงก่อสร้าง เช่น รายจ่ายเพ่ือ
ปรับปรุงที่ดิน รวมถึงรายจ่ายเพ่ือดัดแปลง ต่อเติม

หรือปรับปรุงส่ิงก่อสร้าง รายจ่ายเพ่ือติดต้ังระบบไฟฟา้ 
หรือระบบประปา รวมถึงอุปกรณ์ต่าง  ๆซ่ึงเป็นการ
ติดต้ังคร้ังแรกในอาคาร รายจ่ายเพ่ือจ้างออกแบบ 
ควบคุมงานที่จ่ายให้แก่เอกชนหรือนิติบุคคล
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ไ ด้ แ ก่  ส่ิ ง ข อ ง ที่ โ ด ย

สภาพมีลักษณะคงทนแต่

ตามปกติมีอายุการใช้งาน

ไม่ยืนนาน หรือเมื่อน าไปใช้

งานแล้วเกิดความช ารุด

เ สี ย ห า ย  ไ ม่ ส า ม า ร ถ

ซ่ อ ม แ ซ ม ใ ห้ ใ ช้ ง า น ไ ด้

ดังเดิม หรือซ่อมแซมแล้ว

ไม่คุ้มค่า เช่น 

ประเภทวัสดุคงทน 1.ไม้ต่างๆ 

2.แผ่นหรือจานบันทึกข้อมูล

3.เคร่ืองคิดเลขขนาดเล็ก

4.เคร่ืองเจาะกระดาษขนาดเล็ก

5.ที่เย็บกระดาษขนาดเล็ก

6.ไม้บรรทัดเหล็ก

7.กรรไกร

8.หม้อ

9.กระทะ

10.กะละมัง

11.ตะหลิว

12.กรอบรูป

13.มีด

14.ค้อน

15.ไขควง

16.ถัง

17.ถาด

18.แก้วน ้า

19.เก้าอ้ีพลาสติก

20.หนังสือ
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ได้แก่ สิ่งของท่ีโดย

สภาพมีลักษณะเม่ือใช้

แ ล้ ว ย่อมสิ้ น เ ป ลือง 

หมด ไป  แปรสภ าพ 

หรือเปล่ียนสภาพไปใน

ระยะเวลาอันสั้นหรือไม่

คงสภาพ เช่น

ประเภทวัสดุสิน้เปลือง 1.กระดาษ

2.หมึก

3.ดินสอ

4.ปากกา

5.ยางลบ

6.น ้ายาลบค าผิด

7.เทปกาว

8.ซองเอกสาร

9.ลวดเย็บกระดาษ

10.กาว

11.ชอล์ค

12.ผงซักฟอก

13.สบู่

14.น ้ามันเช้ือเพลิง 

15.เวชภัณฑ์

16.แอลกอฮอลล์

17.เคมีภัณฑ์

18.ปูนซีเมนต์

19.ตลับผงหมึก

20.กระเบื้อง

21.ยางรถยนต์

22.หลอดไฟ

23. สายไฟฟา้ 

24.แก๊สหุงต้ม

25.ปุ๋ย

26.สมุด
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ไ ด้ แ ก่  ส่ิ ง ข อ ง ที่ เ ป็ น

อุ ปก รณ์ ป ร ะ กอบหรื อ

อะไหล่ส าหรับการซ่อมแซม

บ ารุงรักษาทรัพย์สินให้

กลับคืนสภาพดังเดิมที่มี

ลักษณะเป็นการซ่อมบ ารุง

ปกติหรือค่ าซ่ อมกลาง 

เช่น

ประเภทวัสดุอุปกรณ์
ประกอบและอะไหล่

1.ท่อน ้าและ

อุปกรณ์ประปา

2.ท่อต่างๆ

3.หน่วยประเมินผล

4.ฮาร์ดดิสท์ไดร์ท

5.ซีดีรอมไดร์ท

6.แผงวงจร

7.หม้อน ้า

8.หัวเทียน

9.แบตเตอร่ี

10.ถังน ้ามัน

11.ไฟหน้า

12.ไฟเบรก

13.ครัช

14.หัวเทียน

15.เคร่ืองยนต์
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-ค่าใช้ จ่ายเกี่ยวกับการใช้และการตกแต่งสถานที่ ฝึกอบรม
-ค่าใช้ จ่ายในพิธี เปิด-ปิดการฝึกอบรม
-ค่าวัสดุ เครื่องเขียน และอุปกรณ์
-ค่าพิมพ์และเขียนประกาศนียบัตร
-ค่าถ่ายเอกสาร ค่าพิมพ์เอกสาร และสิ่งพิมพ์ ( ม าต รก า รป ร ะ ห ยัด  สสม .  ใ ห้ เ บิ ก เ ฉพ า ะก ร ณี  เ ป็ น ห ลั ก สูตร )

-ค่าหนังสือส าหรับผู้ เข้ ารับการฝึกอบรม
-ค่าใช้ จ่ายในการติดต่อสื่อสาร
-ค่าเช่าอุปกรณ์ต่างๆ ในการฝึกอบรม (มาตรการประหยัดกรมอนามัย ให้ ใช้ วั สดุอุปกรณ์ ในการ
ประชุม  อบรม สัมมนา  ของหน่วยงาน เช่น  LCD โน๊ตบุ๊ ค  ฯลฯ เว้นแต่กรณีมีความจ า เ ป็นต้องเช่ า  โดยให้
ค านึง ถึงความประหยัดสะดวกและ เหมาะสม )  

-ค่าเช่าห้องประชุม งดเบิก ค่าเช่าห้องประชุม ยกเว้น กรณีมีความจ าเป็น
-ค่ากระเป๋าหรือสิ่งที่ ใช้บรรจุ เอกสารส าหรับผู้เ ข้ารับการฝึกอบรม (มาตรการประหยัด  สสม .  
ให้ เบิก เฉพาะกรณี  เป็นหลัก สูตร ไม่ เกิน ใบละ  200 บาท)

-ค่าของสมนาคุณในการดูงานให้ เ บิกเท่าที่จ่ ายจริง ไม่ เกินแห่งละ 1,500 บาท
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การ เ ก็บ ข้อมูล โดย ใ ช้แบบสัมภาษณ์ /แบบสอบถาม ไม่ เ กิน  25 บาท/แบบสอบถาม/แบบสัมภาษณ์
ก า ร เ ก็บ ข้อมูล เ ชิง คุณภาพ เช่ น  I n -depth in terv ies หรื อ  Focus  g roup ไม่ เ กิ น  150  บ าท/ ตัวอ ย่ าง/แบบสอบถาม
ค่ าตอบแทนส าหรับการสืบ ค้นประวั ติผู้ ป่ วย ไม่ เ กินอั ตร า  5บ าท/ราย
ค่ าตอบแทน ในการ เ ก็บ ข้อมู ล โดยการคัดลอกประวัติผู้ ป่ วยหรือการ คัดลอก
ข้อ มูลจาก เอกสาร ต่ างๆลง ในแบบฟอ ร์ม ท่ีก าหนด ไม่ เ กินอั ตร า  25 บาท/ราย
ค่ าตอบแทน ล่ ามแปลภาษา จ่ า ยตามราคา ท้อง ถ่ินแ ต่ ไ ม่ เ กิน วันล ะ500บาท/คน
ค่ าตอบแทนผู้ ทบทวน โครงการวิ จั ย อั ตร า  300บาท/ โครงการ  แล ะ ไม่ เ กิน  2คน/ โครงการ
ค่ า จ้ าง เหมา พิม พ์ เอกสาร  ขนาด  เอ  4 อัตร า  20 บาท/หน้ า
ค่ า จ้ าง เหมาวิ เครา ะ ห์ ข้อมู ล ( เ ร่ิม ต้ังแ ต่การ เ ลือก ใ ช้ส ถิ ติก าร บัน ทึก ข้อ มูล
ลงคอมพิว เตอ ร์จนถึงการ วิ เครา ะ ห์สรุปผล )   อั ตร า  50,000 บาท/ โครงการ
ค่ า จ้ าง เหมา บันทึก ข้อมูลลงคอมพิว เตอร์ อั ตร า  var iab le  x  record  x  0 . 50 บาท  แต่ ไ ม่ เ กิน  ชุ ดล ะ  50 บาท

ค่าตอบแทนผู้เก็บข้อมูลทางคลินิก ซ่ึงไม่ใช่บุคลากรในสังกัดกรมอนามัย เช่น การตรวจร่างกาย(คน/สัตว์ปว่ย)หรือเก็บเลือดหรือสารคัดหล่ัง 
เพ่ือการตรวจปฏิบัติการดังนี้

แพทย์  ทั นตแพทย์  สั ตวแพทย์  เภสั ชกร อัตร า  120 บาท/ร าย
เจ้ า ห น้ า ท่ีห้ องปฏิ บั ติก าร ให้ จ่ า ยตามความ เหมา ะสม (ความยากของ l ab ท่ีตรวจ  แ ต่ ไ ม่

เ กินอั ตรา  120 บาท/ราย
พยาบาล อัตร า  80 บาท/ราย
ผู้ ช่ วยพยาบาล เ จ้ าห น้ า ท่ี ช่ วย เห ลือ ผู้ ป่ วยและ เ จ้ าห น้ า ท่ี อื่ นๆ อั ตร า  50 บาท/ร าย

ค่ าตอบแทนการ เ ก็บ ข้อ มูล ในภาคสนาม ท่ี ไ ม่ ใช่ ก าร เ ก็บ ข้อ มูลทางคลิ นิก  ซึ่ ง ไ ม่ ใ ช่ บุคลากรกรมอนา มัย
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ผู้ว่าจ้างจะเป็นผู้ออกแบบ
คุณลักษณะเฉพาะของสิ่งของที่จะ

จ้างท านั้นๆก่อน
แล้วจึงจะน าแบบที่คิดไว้นั้นไปจา้ง

ท าตามแบบที่ต้องการ

ข้อควรรู้ในการขอซื้อขอจ้าง

เช่น กระดาษถ่ายเอกสาร หมึกพิมพ์ 
เครื่องปรับอากาศ 

เช่น จ้างท าไวนิล แผ่นพับ 
ปา้ยประชาสัมพันธ์ สิ่งพิมพ์
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1. โครงการหรือหลักสูตรที่ได้รับการอนุมัติแล้ว 
มีรายละเอียดโครงการให้ครบถ้วน พร้อมรับรองส าเนา

2. ถ้ามีการปรับกิจกรรมจะต้องแนบขออนุมัติปรับกิจกรรมมาด้วย 
พร้อมรับรองส าเนา

3. ขออนุมัติด าเนินกิจกรรมและคณะท างาน พร้อมรับรองส าเนา
4. ใบขอซื้อขอจ้าง ที่ระบุรายละเอียดให้ครบถ้วน
5. รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของ รายการที่ขอซื้อ/ขอจ้าง   
พร้อมให้คณะกรรมการเซ็นต์มาให้ครบถ้วน

6. ใบเสนอราคา (ถ้ามี)
7. หนังสือรับรองการข้ึนทะเบียนผู้ประกอบการ SME

11



ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้ง
บุคคลหน่ึงบุคคลใดรับผิดชอบในการ
จัดท าร่างขอบเขตของงานหรือ
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของ
พัสดุท่ีจะซื้อหรือจ้าง หรือเปน็ผู้ตรวจ

รับพัสดุก็ได้
. 

ในกรณีท่ีการจัดซื้อจัดจ้างมีวงเงิน
เล็กน้อยไม่เกิน 100,000 บาท 

ในกรณีที่การจัดซื้อจัดจ้างมีวงเงิน
เกิน 100,000 บาท

ข้อควรรู้ในการขอซื้อขอจ้าง
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ก าหนดให้กรณีวงเงินการจัดซ้ือจัด

จ้างครั้งหนึ่งที่มีวงเงินไม่เกิน 

500,000 บาท ให้หน่วยงานของ

รัฐจัดซ้ือจัดจ้างกับผูป้ระกอบการ 

SMEs เป็นล าดับแรกก่อน

กรณีการจัดซื้อจัดจ้างวงเงิน
ไม่เกิน 500,000 บาท 

SME คือ วิสาหกิจขนาดกลางและขนาดยอ่ม ด าเนิน

กิจกรรมทางดา้นการผลิต จ าหน่าย ขนาดย่อม เป็น

ธุรกิจที่มคีวามเปน็อิสระ ไม่อยู่ใต้การควบคุมของ

ธุรกิจหรือบคุคลอื่นบคุคลใด อีกทั้งยงัเปน็ธรุกจิที่มี

ต้นทุนในการลงทนุต า่ และมีพนักงานจ านวนนอ้ย

นั่นเอง

การด าเนินการจัดซ้ือจัดจ้างกับผูป้ระกอบวสิาหกิจขนาดกลางและ
ขนาดย่อม (SMEs) และพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ

การจัดซ้ือ
-ให้หน่วยงานของรัฐด าเนินการจัดท าร่างขอบเขตของงานหรือ
ก าหนดรายละเอียด คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุตามวัตถุประสงค์
การใช้งาน และ เป็นพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ
การจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง 
-หน่วยงานของรัฐต้องก าหนดร่างขอบเขตของงานและก าหนดให้
คู่สัญญาต้องใช้พัสดุ ประเภทวัสดุหรือครุภัณฑ์ที่จะใช้ในงานจ้าง
เป็นพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ โดยต้องใช้ไม่น้อยกว่าร้อยละ 60
ของมูลค่าพัสดุที่จะใช้ในงานจ้างที่ทั้งหมดตามสัญญา
หน่วยงานของรัฐจะต้องให้คู่สัญญาจัดท าแผนการใช้พัสดุที่ผลิต
ภายในประเทศ ไม่น้อยกว่าร้อยละ 60 ของมูลค่าพัสดุที่จะใช้ในงาน
ก่อสร้างทั้งหมดตามสัญญา (ภาคผนวก 1) โดยส่งให้ หน่วยงาน
ของรัฐภายใน ๖๐ วัน นับถัดจากวันที่ได้ลงนามสัญญา

การจัดซื้อจัดจ้างตามกฎกระทรวงก าหนดพัสดุและวิธีการจดัซื้อจัดจ้างท่ีรฐัต้องการส่งเสรมิหรอืสนับสนุน
หนังสือด่วนท่ีสุด ท่ี กค (กวจ) 0405.2/ว 78 ลงวันท่ี 31มกราคม 2565 ใช้บังคับต้ังแต่วันท่ี 1 ก.พ. 65 เป็นต้นไป 
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มีแบบฟอร์มและตัวอย่ าง
สามารถโหลดได้ที่หน้ าเว็บ
ไซด์สถาบันพัฒนาสุขภาวะ
เขตเมือง และ Google 

Drive ของกลุ่มงาน
บริหารพัสดุ   

shorturl .asia/oev6m
และจะมีการอัพเดท 

เ พ่ิมเติม ใ ห้   

QR Code แบบฟอร์มและขั้นตอนการด าเนินงานเก่ียวกับพัสดุ 

ทาง Google Drive ของกลุ่มงานบริหารพัสดุ

ม ี2 แบบ คอื 
1. การจดัท ารายละเอยีดคณุลกัษณะเฉพาะ
งานซือ้
- ซือ้ 1 รายการ
- ซือ้ หลายรายการ

2. การจดัท ารายละเอยีดคณุลกัษณะเฉพาะ 
งานจา้ง
- จา้ง 1 รายการ
- จา้ง หลายรายการ

การจัดท ารายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
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การจัดท ารายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ งานซื้อ ซื้อ 1 รายการ 
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การจัดท ารายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ งานซื้อหลายรายการ
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การจัดท ารายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ งานจ้างที่มิใชง่านกอ่สร้าง

17



แจง้เวยีนแบบฟอรม์และขัน้ตอนการด าเนินงานเกีย่วกบังานพสัดุและการจดัท าสเปค
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แจง้เวยีนแบบฟอรม์และขัน้ตอนการด าเนินงานเกีย่วกบังานพสัดุ

ชอ่งทางใหท่้านสามารถเขา้ไปดขูอ้มูลเอกสารและดาวนโ์หลดเอกสารม ี2 ชอ่งทาง 

1. ทางหนา้เว็บไซดส์ถาบนัพฒันาสุขภาวะเขตเมอืง 

หวัขอ้ดาวนโ์หลดเอกสาร /เอกสารกลุ่มงาน /ในกล่องกลุ่มงานบรหิารพสัด ุ

หรอื ตามลงิค ์https://shorturl.asia/9FcQX

และตาม QR Code

2. ทาง Google Drive ของกลุ่มงานบรหิารพสัด ุหวัขอ้แบบฟอรม์งานพสัด ุ

ตามลงิค ์https://shorturl.asia/oev6m

และตาม QR Code
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วิธีการค้นหาร้านค้าและบริษัทที่ข้ึนทะเบียนเป็นผู้ประกอบวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs) และพัสดุท่ีผลิตภายในประเทศ

เข้าไปท่ี https://thaismegp.com/

https://thaismegp.com/
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วิธีการค้นหาร้านค้าและบริษัทท่ีขึ้นทะเบียนเป็นผู้ประกอบวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs) และพัสดุท่ีผลิตภายในประเทศ



22

วิธีการค้นหาร้านค้าและบริษัทท่ีขึ้นทะเบียนเป็นผู้ประกอบวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs) และพัสดุท่ีผลิตภายในประเทศ
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วิธีการค้นหาร้านค้าและบริษัทท่ีขึ้นทะเบียนเป็นผู้ประกอบวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs) และพัสดุท่ีผลิตภายในประเทศ
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การด าเนินการตรวจสอบว่าพัสดุท่ีต้องการซื้อมีพัสดุท่ีผลิตภายในประเทศหรือไม่

https://mit.fti.or.th/

https://mit.fti.or.th/
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การด าเนินการตรวจสอบว่าพัสดุท่ีต้องการซื้อมีพัสดุท่ีผลิตภายในประเทศหรือไม่
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การด าเนินการตรวจสอบว่าพัสดุท่ีต้องการซื้อมีพัสดุท่ีผลิตภายในประเทศหรือไม่

กฎกระทรวงก ำหนดพสัดุและวิธีกำรจดัซ้ือจดัจำ้งพสัดุท่ีรัฐตอ้งกำรส่งเสริมหรือสนบัสนุน 
(ฉบบัท่ี 2) พ.ศ. 2563 (ประกำศในรำชกิจจำนุเบกษำ วนัท่ี 22ธนัวำคม 2563)

ใชบ้งัคบั
หนังสือด่วนท่ีสุด ท่ี กค (กวจ) 0405.2/ว 78

ลงวันท่ี 31มกราคม 2565 ใช้บังคับตั้งแต่วันท่ี 1 ก.พ. 65เป็นต้นไป
ตอ้งจดัซ้ือพสัดุท่ีผลิตภำยในประเทศ 

เวน้แต่ไม่มีผลิตภำยในประเทศหรือจ ำเป็นตอ้งใชพ้สัดุ
ถำ้หำกตรวจสอบแลว้มีผลิตในประเทศ จะตอ้งด ำเนินกำรซ้ือพสัดุท่ีผลิตในประเทศ 
และตอ้งระบุในรำยละเอียดคุณลกัษณะเฉพำะวำ่เป็นพสัดุท่ีผลิตในประเทศดว้ย 

ตามตัวอย่าง กระดาษถ่ายเอกสารมีผลิตในประเทศจะ
ใส่ว่าผลิตในประเทศ 
ส่วนกาวแท่ง ไม่มีผลิตในประเทศ ก็ไม่ต้องใส่ใน
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
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การขอซือ้ขอจา้ง
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การขอซือ้ขอจา้ง
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การเบกิพสัดุ
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การเบกิพสัดุ
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การจดัท าใบส่งซอ่มบ ารุง
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_การยมืพสัดุ
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การคนืครุภณัฑ ์
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