
 
หลักฐานประกอบการเบิกค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 

 
 1. หนังสืออนุมัติให้เจ้าหน้าท่ีอยู่ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ (ระบุชื่อผู้ควบคุมการปฏิบัติงาน) 
 2. หลักฐานการลงช่ือปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ  พร้อมลายมือช่ือผู้ควบคุม 
 3. หลักฐานการเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ  พร้อมลายมือช่ือผู้รับรอง 

    การปฏิบัติงาน  
 4. สรุปผลการอยู่ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ เสนอผู้อนุมัติทราบ ตามระเบียบฯ การเบิกจ่ายเงิน 

    ตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ พ.ศ.2550 ข้อ 9.2 
 5. อื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี)………………………………………………………………………. 
 
 
 

ตรวจสอบแล้วถูกต้อง        ตรวจทานแล้วถูกต้อง 
 
   

 ลงช่ือ ............................................................. ลงช่ือ............................................................... 
        (...........................................................)       (...........................................................) 
 ตำแหน่ง......................................................... ตำแหน่ง......................................................... 

ลงวันท่ี........................................................... ลงวันท่ี............................................................ 
 
 
 ส่งเบิก 

 
 
ลงช่ือ............................................................. 
       (........................................................) 
ตำแหน่ง........................................................ (ผอ./ผู้ที่ได้รับมอบหมาย) 
ลงวันท่ี........................................................... 
 
 
หมายเหตุ :  ผู้อยู่ปฏิบตัิงานนอกเวลาราชการตอ้งจัดทำสรุปผลการอยู่ปฏิบตัิงานนอกเวลาราชการ  
   เสนอผู้อนุมตัิทราบ ตามระเบียบฯ การเบิกจ่ายเงินตอบแทนการปฏบิัติงานนอกเวลาราชการ  
   พ.ศ.2550 ข้อ 9.2  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


