ตัวอย่างบันทึกข้อความ

บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  กลุ่มงานบริหารนโยบายยุทธศาสตร์และประเมินผล โทร. ๐ ๒๕๒๑ 6550 ต่อ 311,312 
ที่  สธ ๐๙๓๕.๐๑/	วันที่          พฤศจิกายน  ๒๕๖6
เรื่อง   ขอส่งแผนการดำเนินงานการขับเคลื่อนการดำเนินงานการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ
เรียน   ผู้อำนวยการสถาบันพัฒนาสุขภาวะเขตเมือง (ผ่านรองผู้อำนวยการสถาบันพัฒนาสุขภาวะเขตเมือง)
ตามที่สถาบันพัฒนาสุขภาวะเขตเมือง ได้ดำเนินการถ่ายทอดตัวชี้วัดหน่วยงานสู่ระดับกลุ่มภารกิจและระดับกลุ่มงาน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567 เมื่อวันที่ 20 พฤศจิกายน 2566 โดยกลุ่มงานบริหารนโยบายยุทธศาสตร์และประเมินผล ได้รับมอบหมายตัวชี้วัด ระดับความสำเร็จของการขับเคลื่อนการดำเนินงานการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ นั้น 
[bookmark: _Hlk129599895]ในการนี้ กลุ่มงานบริหารนโยบายยุทธศาสตร์และประเมินผล ได้จัดทำแผนการดำเนินงานการขับเคลื่อนการดำเนินงานการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ รอบ 5 เดือนแรก (1 ตุลาคม 2566 – 29 กุมภาพันธ์ 2567) ตามวันและเวลาดังกล่าวเรียบร้อยแล้ว รายละเอียดตามที่แนบมาพร้อมนี้
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดลงนามเอกสารที่แนบมาพร้อมหนังสือฉบับนี้  จะเป็นพระคุณ 
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                                                         ตำแหน่ง..................................
     หัวหน้ากลุ่มงานบริหารนโยบายยุทธศาสตร์และประเมินผล
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