




 

บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ............................................................................................................................................... โทร. ๐ ๒๕๒๑ 6550 ต่อ ................................. 

ที ่ สธ ๐๙๓๕..................................................................................................... วันที ่...........................................................................................................................            
เรื่อง  ขออนุมัติยืม  ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์และอุปกรณ์คอมพิวเตอร์     ครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่ 

ส่วนที่ 1 ผู้ยืมครุภัณฑ์ 

ชื่อ-นามสกุลผู้ยืม........................................................................................................................... ตำแหน่ง...................................................................................... 

ชนิดของที่ยืม  Laptop …....….. ตัว  Printer …....….. ตัว  Pointer …....….. ตัว  อ่ืนๆ .................................…....… ตัว 

ระบุวัตถุประสงค์การยืมไปใช้เพื่อ................................................................................................................................................................................................ 

........................................................................................................... จำนวน  1 วนัทำการ  3 วันทำการ  อ่ืนๆ ...........วันทำการ 

ทั้งนี้ ข้าพเจ้ายินดีดูแลทรัพย์สินของทางราชการและรับผิดชอบต่อความเสียหายที่เกิดขึ้นจากความประมาท
ของข้าพเจ้าที่ใช้งานครุภัณฑ์และอุปกรณ์ดังกล่าวฯ 

ผู้ยืม หัวหน้ากลุ่มผู้ยืม ผลการพิจารณา 
 
 

ลงชื่อ…....................................................................... 
(                                       ) 
วันที่............................................................................. 

 
 

ลงชื่อ…....................................................................... 
(                                       ) 
วันที่............................................................................. 

อนุมัติให้ยืม  
 1 วันทำการ  3 วันทำการ  
 อ่ืนๆ .....................................วันทำการ 

 
ลงชื่อ…....................................................................... 
(                                       ) 
วันที่............................................................................. 

ส่วนที่ 2 เจ้าหน้าที่ผู้ควบคุมดูแลครุภัณฑ์ (กลุ่มงานพัฒนาองค์กรและขับเคลื่อนกำลังคน) 

ชนิดของที่ยืม  Laptop …....….. ตัว  Printer …....….. ตัว  Pointer …....….. ตัว  อ่ืนๆ .................................…....… ตัว 

หมายเลขเครื่อง............................................................................................................................................................รวมเป็นจำนวน........................................ 

ยี่ห้อ Lenovo รุ่น  B40-80     V330  ยี่ห้อ ASUS รุ่น  P450LDV 

ยี่ห้อ Logitech รุ่น  R-800    ยี่ห้อ HP รุ่น  P1102 

ยี่ห้อ อ่ืนๆ........................................รุ่น อ่ืนๆ....................................................... ยี่ห้อ อ่ืนๆ................ รุ่น อ่ืนๆ....................................................... 

สภาพครุภัณฑ์ก่อนยืม  ปกติ    ผิดปกต ิ สภาพครุภัณฑ์หลังคืน  ปกติ  ผิดปกต ิ
หมายเหตุ…....….................................................................................... หมายเหตุ......................................................ต้องชดใช้ค่าเสียหาย......................... 

ชื่อ-นามสกุลผูใ้หย้ืม............................................................................(ตัวบรรจง) วันทีย่ืมครุภัณฑ์........................................................ 

ตำแหน่ง........................................................................................................ 

ชื่อ-นามสกุลผูร้ับคืน...........................................................................(ตัวบรรจง) วันทีค่ืนครุภัณฑ์........................................................ 

ตำแหน่ง........................................................................................................ 

ส่วนที่ 3 ผู้คืนครุภัณฑ์ 

ชื่อ-นามสกุลผูค้ืน..................................................................................(ตัวบรรจง) ตำแหน่ง.......................................................................... 

 หมายเหตุ โปรดอ่านข้อกำหนดและแนวทางปฏิบัติในการยืม-คืน ด้านหลังแบบฟอร์มนี้              ปรับปรุงแบบฟอร์ม 3 กันยายน 2564 


