
ความรู้เรื่องการผลิตสื่อ VTR เผยแพร่ผ่านช่องทาง YouTube channel 

รายช่ือ 1. นายศักดิ์สิทธิ์  โกมลปาณิก 

 2. นายเมธีร์ ชะรัดรัมย์ 

กลุ่มงานพัฒนาองค์กรและขับเคลื่อนกำลังคน 

จัดทำเพื่อเป็นแนวทางในการปฏิบัติตามขั้นตอนของการผลิตสื่อ VTR เผยแพร่ผ่ายช่องทาง YouTube 
Channel หรือกิจกรรมการดำเนินงานของบุคลากรให้เป็นไปตามมาตรฐานที่กำหนด 

 

 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน จุดควบคุมความเสี่ยง ระยะเวลา 

ทุกกลุ่มงาน  

 

สื่อสารเน้นย้ำให้เขียน
สคริปต์ลงใน
แบบฟอร์ม 

20 นาที 
/ครั้ง 

นายศักดิ์สิทธิ์  โกมลปาณิก 

นายเมธีร์ ชะรัดรัมย์ 

 สื่อสารเน้นย้ำกลุ่มงานท่ี

แจ้งความประสงค์ให้มา
ถ่าย VTR ตามวันเวลา
ที่กำหนด 

20 นาที 
/ครั้ง 

นายศักดิ์สิทธิ์  โกมลปาณิก 

นายเมธีร์ ชะรัดรัมย์ 

 สื่อสารเน้นย้ำการทำ
เนื้อหาในสคริปต์กับ
ภาพสัมพันธ์กัน 

840 
นาที /ครั้ง 

นายศักดิ์สิทธิ์  โกมลปาณิก 

นายเมธีร์ ชะรัดรัมย์ 

 ตรวจสอบความ
เรียบร้อยของไฟล์ใน
การตัดต่อ 

480 

นาที /ครั้ง 

นายศักดิ์สิทธิ์  โกมลปาณิก 

นายเมธีร์ ชะรัดรัมย์ 

 

 

 

สื่อสารกำหนดวันส่ง
งานให้ชัดเจน 

60 นาที 
/ครั้ง 

๑. กลุ่มงานแจ้งความประสงคต์้องการเผยแพร่ VTR       
เตรียมเนื้อหา เขียนสคริปตล์ำดับการถ่าย VTR ส่งให้
กลุ่มงานพัฒนาองค์กรและขับเคลือ่นกำลังคนต้องการ
เผยแพรฯ่ 

 

2. ประสานกลุ่มงานท่ีแจ้งความประสงค์เพื่อดำเนินการ 
 ถ่ายทำ VTR ตามสคลิปท่ีกำหนดและนัดวันถ่าย 

 

๓. ดำเนินการถ่ายทำ VTR 
 

4. ตัดต่อ VTR 
 

5. ส่งกลุม่งานท่ีแจ้ง ตรวจสอบเนือ้หา โลโก้  
    ข้อมูลผู้รับผดิชอบ และการตัดต่อลำดับภาพ 
 

        เอกสารหมายเลข 2 



 

  

 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
จุดควบคุมความ

เสี่ยง 
ระยะเวลา 

นายศักดิ์สิทธิ์  โกมลปาณิก 

นายเมธีร์ ชะรัดรัมย์ 

 ตรวจสอบเนื้อหา  โล
โก้ ข้อมูลผูร้ับผดิชอบ 

การตัดต่อลำดับภาพ ให้
ถูกต้องครบถ้วนก่อน

การเผยแพร่ 

180 
นาที /ครั้ง 

นายศักดิ์สิทธิ์  โกมลปาณิก 

นายเมธีร์ ชะรัดรัมย์ 

  สื่อสารเน้นย้ำให้มี
การเผยแพร่ตามเวลา
ที่กำหนด 

10 นาที 
/ครั้ง 

รวมระยะเวลาทั้งหมด 1,610 
นาที 

7. เผยแพร่ YouTube channel 

 

6. ตรวจสอบเนื้อหา โลโก้ ข้อมลูผู้รับผิดชอบ และการตดั
ต่อลำดับภาพก่อนการเผยแพร ่
 


