
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  เลือกชื่อกลุ่ม/งาน โทร. ๐ ๒๕๒๑ 6550 ต่อ 
ที่  สธ ๐๙๓๕.เลือกเลขสารบรรณตามกลุ่ม/งาน/	วันที่          เลือกเดือน  ๒๕๖8
เรื่อง  ขอแจ้งความประสงค์เข้าร่วมเลือกการประชุม/อบรม/สัมมนา/งาน
[bookmark: _Hlk166063645]เรียน  เลือกผู้บริหาร
[bookmark: _Hlk167977284]ตามหนังสือระบุชื่อหน่วยงานผู้จัดการประชุม ที่ ระบุเลขที่หนังสือ ลงวันที่ ระบุวันที่ออกเลขหนังสือ ได้แจ้ง ระบุชื่อการประชุม/อบรม/สัมมนา เลือกรูปแบบในวันที่/ระหว่างวันที่ ระบุวันที่ประชุม/อบรม/สัมมนา รูปแบบการประชุมเลือกรูปแบบประชุม ณ ระบุสถานที่ จังหวัดระบุจังหวัด รายละเอียดตามเอกสารแนบมาพร้อมนี้
ในการนี้ ข้าพเจ้า ระบุคำนำหน้า ชื่อ นามสกุล ระบุชื่อตำแหน่งผู้แจ้งความประสงค์ พร้อมด้วย คำนำหน้า ชื่อ นามสกุล ชื่อตำแหน่งผู้ร่วมขอแจ้งความประสงค์ เห็นว่าระบุวัตถุประสงค์/เหตุผลความจำเป็น/ประโยชน์ที่จะได้รับเมื่อเข้าร่วมประชุมครั้งนี้ จึงมีความประสงค์ขอเข้าร่วมเลือกการประชุม/อบรม/สัมมนา/งานดังกล่าว โดยไม่คิดเป็นวันลาและเลือกใช้หรือไม่ใช้ จำนวน ระบุจำนวน คน รวมเป็นเงิน ระบุจำนวนเงิน บาท (ตัวอักษรจำนวนเงินบาทถ้วน) ทั้งนี้ข้าพเจ้าและผู้ร่วมขอแจ้งความประสงค์จะจัดทำข้อมูลสรุปผลการเข้ารับเลือกการประชุม/อบรม/สัมมนา/งาน ภายใน 7 วันทำการ หลังจากเข้าร่วมเลือกการประชุม/อบรม/สัมมนา/งาน
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติให้ดำเนินการต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณ
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(ระบุคำนำหน้าชื่อ นามสกุลผู้แจ้งความประสงค์)
ระบุชื่อตำแหน่ง
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