
รับใบแจ้งซ่อม

ตรวจสอบรายการซ่อมฯที่
แจ้งและสั่งช่างด าเนินการ

ตรวจสอบ

ตรวจสอบรายการซ่อมฯที่หัวหน้ากลุ่มงานอาคารฯ            
แจ้งให้ด าเนินการตรวจสอบ

กรอกรายละเอียดลงในใบแจ้งซ่อมเสนอหัวหน้ากลุ่มงานอาคารฯ

กรณีซ่อมเองได้โดยไม่ต้องเบิกอุปกรณ์ด าเนินการเลยและรายงาน
หัวหน้ากลุ่มงานกรณีท่ีต้องเบิกอุปกรณ/์ส่งช่างภายนอก

เสนอหัวหน้ากลุ่มงาน  
บริหารสารบรรณ อาคาร

สถานทีฯ่ ตรวจสอบ

ส่งรายละเอียดเบิกอุปกรณ์พัสดุกรณีต้องใช้อุปกรณ์ในการ
ซ่อม/ส่งช่างภายนอกและรับอุปกรณ์ที่เบิกและแจ้งซ่อมและ

บันทึกข้อมูล

กลุ่มงานบริหารสารบรรณ อาคารสถานที่และยานพาหนะ

ขั้นตอนการให้บริการกระบวนงานแจ้งซ่อมภายในอาคารสถานที่


