
แบบฟอรมมาตรฐานการปฏิบัติงาน (SOP) 

ช่ือหนวยงานสถาบันพัฒนาสุขภาวะเขตเมือง คูมือการปฏิบัติงานการขับเคล่ือนตัวช้ีวัด 
ช่ือตัวช้ีวัด อัตราการคลอดมีชีพในหญิงอายุ 15-19 ป 

 

1. วัตถุประสงค (Objectives)  
- เพ่ือเปนแนวทางในการดำเนินงานสงเสริมสุขภาพ การเสริมสรางความรอบรูดานการปองกันและแกไขปญหาการ
ตั้งครรภในวัยเรียน วัยรุน และอนามัยสิ่งแวดลอมกับภาคีเครือขายในเขตเมือง 

2. ขอบเขต (Scope)   
สงเสริม สนับสนุนภาคีเครือขายทุกภาคสวนท่ีเก่ียวของในการพัฒนาระบบเฝาระวังดานสุขภาพการเสริมสราง
ความรอบรูดานการปองกันและแกไขปญหาการตั้งครรภในวัยรุน การดำเนินงานสถานบริการสุขภาพท่ีเปนมิตร
สำหรับวัยรุนและเยาวชนและปจจัยเสี่ยงดานสุขภาพ มีการพัฒนารูปแบบการวิจัย นวัตกรรม และองคความรูหรือ
เทคโนโลยี รวมท้ังสื่อสารประชาสัมพันธ สรางกระแส จัดทำขอมูลการสงเสริมสุขภาวะและสรางสมดุลอนามัย
สิ่งแวดลอมในกลุมวัยเรียน วัยรุน 

3. คำจำกัดความ (Definition) (ถามี  - 

4. ความรับผิดชอบ (Responsibilities) กลุมงานพัฒนาสุขภาวะวัยเรียนวัยรุนและสถานศึกษา สถาบันพัฒนา

สุขภาวะเขตเมือง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. ข้ันตอนการปฏิบัติ (Procedure)  
ลำดับ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ เอกสารท่ี

เกี่ยวของ 
1  

 
 
 
 

รวบรวมขอมูล/ศึกษา
ขอมูลสถานการณอัตรา
การคลอดมีชีพยอนหลัง 
และนโยบายจากกรม
อนามัย 

5 วัน กลุมงาน
พัฒนาสุข
ภาวะวัยเรียน
วัยรุนและ
สถานศึกษา 

 

2  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กำหนดกลุมเปาหมายโดย
คนหากลุมเปาหมายและ
วิเคราะหเครือขายเพ่ือ
ดำเนินการประสานงาน
ตอไป 
 

5 วัน   

3  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- จัดทำโครงการและเสนอ
ตอผูบริหาร 
- ประสานและชี้แจง
รายละเอียดเพ่ือสราง
ความเขาใจของ
กระบวนการดำเนินงานให
ชัดเจนดำเนินงานระหวาง
เครือขาย 
- ดำเนินการตามแผนการ
ท่ีกำหนดไว 
 

20 วัน   

ทบทวนสถานการณ /วิเคราะห 

GAP Analysis ของตัวชี้วัด 

วิเคราะห

เครือขาย 

เครือขายในการ

ขับเคลื่อนงานหลัก ผูมีสวนได

สวนเสีย 

กำหนด

กลุมเปาหมาย  

คนหาภาคี

เครือขายท่ี

เก่ียวของ 

เจาหนาท่ี 

ประสานการดำเนินงาน 

จัดทำแผนการสนับสนุน/สงเสริมการ

ดำเนินงานของเครือขายดำเนินการ 

สงโครงการ/แผนปฏิบัติการ ไปงานบริหาร

ยุทธศาสตรและประเมินผล เพ่ือตรวจสอบ

 

ดำเนินการตามแผนการสนับสนุน/

สงเสริม 

นำเสนอผูบริหาร

 



ลำดับ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ เอกสารท่ี
เกี่ยวของ 

4  
 
 
 

- ติดตามประเมินผล / 
เสริมพลังการดำเนินงาน
ของเครือขาย 

5 วัน   

5  
 
 
 

- วิเคราะหผลและ
ตรวจสอบความถูกตอง
ของกาดำเนินงาน/
ประเมินผลการดำเนินงาน
ของกลุมงานและผูท่ี
เก่ียวของสรุปผลการ
ดำเนินงาน 
- จัดทำรายงาน  

7 วัน   

6  
 
 
 

- จัดสงเอกสาร รายงาน
แกผูบังคับบัญชาและ
หนวยงานท่ีมีสวน
เก่ียวของ 

2 วัน   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ติดตามประเมินผล / เสริมพลังการ

ดำเนินงานของเครือขาย 

 

จัดสงเอกสารรายงานการเผยแพรแก

ผูบังคับบัญชาและหนวยงานท่ีมีสวน 

 

สรุปรายงาน 



6. ภาคผนวก (ถามี  

 
การดำเนินงานสงเสริมสุขภาพ การเสริมสรางความรอบรูดานการปองกันและแกไขปญหาการตั้งครรภในวัย

เรียน วัยรุน และอนามัยส่ิงแวดลอมกับภาคีเครือขายในเขตเมือง 
1.วัตถุประสงค 

- เพื่อเปนแนวทางในการพัฒนาการดำเนินงานสงเสริมสุขภาพ การเสริมสรางความรอบรูดานการปองกันและ
แกไขปญหาการตั้งครรภในวัยเรียน วัยรุน และอนามัยสิ่งแวดลอมกับภาคีเครือขายในเขตเมืองที่เหมาะสมกับ
บริบทพ้ืนท่ีกรุงเทพมหานคร 

2. ขอบเขต 
การดำเนินงานครอบคลุมข้ันตอนการพัฒนาการดำเนินงานสงเสริมสุขภาพ การเสริมสรางความรอบรูดานการ
ปองกันและแกไขปญหาการตั้งครรภในวัยเรียน วัยรุน และอนามัยสิ่งแวดลอมกับภาคีเครือขายในเขตเมืองท่ี
เหมาะสมกับบริบทพื้นที่กรุงเทพมหานคร ทำใหเห็นผลลัพธเชิงคุณภาพควบคูผลลัพธเชิงปริมาณ ตลอดจน
แนวโนมการดำเนินงานท่ีคลอบคลุมมิติของการสงเสริมสุขภาพการปองกันและรักษาโรค ซ่ึงเปนหัวใจของการ
ใหบริการตอไป 

3. ผูรับผิดชอบ  
กลุมงานพัฒนาสุขภาวะวัยเรียนวัยรุนและสถานศึกษา 
4. เอกสารอางอิง (ถามี  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



5. แผนภูมิการทำงาน (Flow Chart  
 

ลำดับ ผังกระบวนการ  ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 
1  

 
 
 

ผูรับผิดชอบรวบรวมขอมูล
สถานการณอัตราการคลอดมี
ชีพยอนหลัง และนโยบายจาก
กรมอนามัยเพ่ือเปนขอมูลใน
การดำเนินการจัดทำโครงการ 

5 วัน 
 

 

2  
 
 
 
 
 

ผู รับผิดชอบประชุมกลุมงาน
เพ ื ่ อ จ ั ดทำ โคร งการ และ
แผนปฏิบัติการ 
 

15 วัน 
 
 

 

3  
 
 
 
 

ผูรับผิดชอบประสานงานและ
ชี้แจงการดำเนินงานใหกับ
ภาคีเครือขายตางๆท่ีเก่ียวของ 

2 วัน 
 
 

 

4  
 
 

ผูรับผิดชอบประชุมกลุมงาน
เพ่ือการเตรียมความพรอม
กอนการจัดประชุม (BAR  

2 วัน 
 
 

 

5  
 
 
 
 
 

ผูรับผิดชอบจัดประชุมพัฒนา
ศักยภาพบุคลากรท่ีเก่ียวของ 

2 วัน 
 
 

 

จัดทำโครงการ 

ประชุมพัฒนาศักยภาพบุคลากรท่ี

เก่ียวของ 

วิเคราะหสถานการณ 

การเตรียมความพรอมกอนการจัด

ประชุม 

ชี้แจง/ทำความเขาใจกับภาคี

เครือขาย 



ลำดับ ผังกระบวนการ  ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 
6  

 
 
 
 
 
 

- ทำการการประเมิน 
- จัดทำหนังสือประสานไปยัง
หนวยงานท่ีเก่ียวของเพ่ือลง
พ้ืนท่ีและลงพ้ืนท่ี 
- ประชุมกลุมเพ่ือการเตรียม
ความพรอมกอนการลงพ้ืนท่ี 

6 วัน 
 
 

 

7  สรุปผลการดำเนินงานและ
รายงานผูท่ีเก่ียวของตอไป 

4 วัน 
 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ติดตาม/ประเมินการดำเนินงาน 

สรุปผลการดำเนินงาน 


