
จัดท ำโดย : นำงสำวเอ้ือมพร  มวลศิริ

ข้ันตอนกำรส่ือสำรภำยในและภำยนอกกลุ่มงำน
กลุ่มงำนบริหำรพัสดุ สถำบันพัฒนำสุขภำวะเขตเมือง กรมอนำมัย กระทรวงสำธำรณสุข
วัตถุประสงค์ : เพ่ือให้กำรด ำเนินกำรส่ือสำรภำยในและภำยนอกกลุ่มงำนเป็นไปในแนวทำงเดียวกัน

กำรส่ือสำรภำยนอกกลุ่มงำน
ช่ือผู้รับผิดชอบ ข้ันตอนกำรปฏิบัติงำน

ธุรการประจ ากลุ่มงาน/เจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบ

4. สื่อสารโดยการประชุม

2. สื่อสารโดยการแจ้งเวียนใน
ระบบ Intranet

ธุรการประจ ากลุ่มงาน/เจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบ

ธุรการประจ ากลุ่มงาน/เจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบ

1. สื่อสารทางไลน์กลุ่ม ต่างๆ 
เช่น

- กบส.
- สสม.รวมใจ

- ปฏิรูปภารกิจสนับสนุน
- ห้องธุรการ Intranet

เป็นต้น

3. สื่อสารทางโทรศัพท์

ธุรการประจ ากลุ่มงาน/เจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบ

5. สื่อสารโดยการเผยแพร่ทาง
เว็บไซด์ สสม.

ธุรการประจ ากลุ่มงาน/เจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบ



จัดท ำโดย : นำงสำวเอ้ือมพร  มวลศิริ

กำรส่ือสำรภำยในกลุ่มงำน
ข้ันตอนกำรปฏิบัติงำน

ข้ันตอนกำรส่ือสำรภำยในและภำยนอกกลุ่มงำน
กลุ่มงำนบริหำรพัสดุ สถำบันพัฒนำสุขภำวะเขตเมือง กรมอนำมัย กระทรวงสำธำรณสุข

วัตถุประสงค์ : เพ่ือให้กำรด ำเนินกำรส่ือสำรภำยในและภำยนอกกลุ่มงำนเป็นไปในแนวทำงเดียวกัน

ช่ือผู้รับผิดชอบ

ธุรการประจ ากลุ่มงาน/เจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบ

4. สื่อสารโดยการประชุมกลุ่ม
งานบริหารพัสดุ

2. สื่อสารทางหนังสือเวียนกลุ่ม
งานบริหารพัสดุโดยเจ้าหน้าที่
ธุรการหรือผู้รับผิดชอบเวียนให้

ทุกคนเซ็นต์รับทราบ

ธุรการประจ ากลุ่มงาน/เจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบ

ธุรการประจ ากลุ่มงาน/เจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบ

1. สื่อสารทางไลน์กลุ่มงาน
บริหารพัสดุที่เจ้าหน้าพัสดุที่เข้า

ร่วมทุกท่าน

3. สื่อสารทางโทรศัพท์

ธุรการประจ ากลุ่มงาน/เจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบ
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