
การประชุมคณะอนุกรรมการปฏริูป กระบวนงาน งานธุรการทั่วไป งานสารบรรณ
วันที่ 11 พฤษภาคม 2561

ณ ห้องประชุมไพลิน สถาบันพัฒนาสขุภาวะเขตเมือง
วัตถุประสงค์เพ่ือ

สื่อสาร สร้างความเข้าใจให้บุคลากรรับทราบและถือปฏบิัติ

Regular Meeting ทุกวันศุกร์ 1 ชั่วโมง



ผู้เข้าร่วมประชมุ
1. นางเกศรา ประเสริฐจิต หัวหน้ากลุ่มงานพัฒนาองค์กรและขับเคลื่อนก าลังคน
2. นางกนกลักษณ์ ดอนดง หัวหน้ากลุ่มงานบริหารสารบรรณ อาคารสถานท่ีและยานพาหนะ
3. นางสาวเอื้อมพร มวลศิริ เจ้าพนักงานการเงินและบัญชีปฏิบัติงาน
4. นางปณิดา ศรีบุญธรรม พนักงานธุรการ ส3
5. นางสาวพันวรรษา ครุฑพันธ์ พนักงานพิมพ์ ส3
6. นางพัชนี สมิตะมาน พนักงานพิมพ์ ส3
7. นางธัญลักษณ์ เต้าชุ้น พนักงานพิมพ์ ส3
8. นางสาวอรไพลิน เล้าเลิศอนันต์ ผู้ช่วยเจ้าหน้าท่ีอนามัย ส2
9. นางสาวแพรวพราว โพธ์ิค า พนักงานธุรการ
10. นางสวรส อินทร์จันทร์ เจ้าพนักงานธุรการ
11. นางอัธยา น้อยประไพ พนักงานพัสดุ ส3
12. นางวรรณา เอี่ยมละออ พนักงานพิมพ์ ส3
13. นายสุพจน์ วงศ์อภัย ผู้ช่วยเจ้าหน้าท่ีอนามัย ส2
14. นางสาวพรมณี ศิริผล พนักงานธุรการ ส3
15. นางสาวสุทิน ทับทิมศรี เจ้าพนักงานธุรการ
16. นางเดือนเพ็ญ บุตรชุมแสง พนักงานธุรการ ส3
17. นางปฤษณา สีนาค พนักงานธุรการ ส3
18. นางสาวอารยา จั่นนงเยาว์ เจ้าพนักงานการเงินและบัญชี ส3
19. นายวิทยุทธ์ นิลรัตน์ นักวิชาการคอมพิวเตอร์
20. นางสาวตรียานุช ดอนดง นักประชาสัมพันธ์
21. นางสาวอัจฉรา โพชะโน พยาบาลวิชาชีพปฏิบัติการ
มติที่ประชุม
- การขออนุมัติทุกครั้งต้องผ่านหัวหน้างานทุกครั้งเพื่อเซ็นก ากับและอนุมัติ
- ตั้งแต่ วันท่ี 15 พฤษภาคม ใบขออนุมัติไม่สมบูรณ์ จะถูกตีกลับ
- เรื่องขออนุมัติไปราชการต้องควบคู่กับเรื่องขอรถและของบประมาณ
- การเบิกเงินจากงบไหนต้องดูจากโครงการ/กิจกรรมท่ีเขียน/ดูจากใบขวางของงานโครงการ
- หนังสือไปกรมเซ็นสดอย่าใช้ส าเนาแนบ
- กรณีพิมพ์หนังสือควรทบทวนงานพิมพ์น้ันทุกครั้งเพื่อลดความผิดพลาดและแก้ไข
- กรณีขอรถไปราชการเมื่อถึงวันหากมีเหตุขัดข้อง
ให้เปลี่ยนคนได้โดยส่งใบแนบมาด้วยที่งานยานพาหนะ

สรุปรายงานการประชุม
การประชุมคณะอนุกรรมการปฏิรูป กระบวนงาน งานธุรการทั่วไป งานสารบรรณ

วันที่ 11 พฤษภาคม 2561
ห้องประชุมไพลิน ชั้น 3 สถาบันพัฒนาสุขภาวะเขตเมือง


