
การประชุมคณะอนุกรรมการปฏริูป กระบวนงาน งานธุรการทั่วไป งานสารบรรณ
วันที่ 1 มิถุนายน 2561

ณ ห้องประชุมไพลิน สถาบันพัฒนาสขุภาวะเขตเมือง
วัตถุประสงค์เพ่ือ

สื่อสาร สร้างความเข้าใจให้บุคลากรรับทราบและถือปฏบิัติ

Regular Meeting ทุกวันศุกร์ 1 ชั่วโมง



ผู้เข้าร่วมประชุม
1. นายยงยส หัถพรสวรรค์ รองผู้อ านวยการสถาบันพัฒนาสขุภาวะเขตเมือง
2. นางเกศรา ประเสริฐจิต ห้วหน้ากลุ่มงานพัฒนาองค์กรและขับเคลื่อนก าลังคน
3. นางกนกลักษณ์ ดอนดง หัวหน้ากลุ่มงานบริหารสารบรรณ อาคารสถานท่ีและยานพาหนะ
4. นางเตือนใจ ชีวาเกียรติยิ่งยง หัวหน้ากลุ่มงานนโยบายยุทธศาสตร์และประเมินผล
5. นางสาวเอื้อมพร มวลศิริ เจ้าพนักงานการเงินและบัญชีปฏิบัติงาน
6. นางปณิดา ศรีบุญธรรม พนักงานธุรการ ส3 7. นางสาวพันวรรษา ครุฑพันธ์ พนักงานพิมพ์ ส3
8. นางพัชนี สมิตะมาน พนักงานพิมพ์ ส3 9. นางธัญลักษณ์ เต้าซุ้น พนักงานพิมพ์ ส3
10. นางสาวอรไพลิน เล้าเลิศอนันต์ ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่อนามัย ส2 11. นางสาวแพรวพราว โพธิ์ค า พนักงานธุรการ
12. นางสวรส อินทร์จันทร์ เจ้าพนักงานธุรการ 13. นางอธัยา น้อยประไพ พนักงานพัสดุ ส3
14. นางวรรณา เอี่ยมลออ พนักงานพิมพ์ ส3 15. นางอมรน้อย ฤทธิเดช พนักงานธุรการ ส3
16. นายสุพจน์ วงศ์อภัย ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่อนามัย ส2 17. นายไพฑูรย์ ประชุมรัตน์ พนักงานธุรการ ส3
18. นางสาวพรมณี ศิริผล พนักงานธุรการ ส3 19. นางสาวสุทิน ทับทิมศรี เจ้าพนักงานธุรการ
20. นางเดือนเพ็ญ บุตรชุมแสง พนักงานธุรการ ส3 21. นางปฤษณา สีนาค พนักงานธุรการ ส3
22. นางสาวอารยา จั่นนงเยาว์ เจ้าพนักงานการเงินและบัญชี ส3 23. นางสาวสุชาดา เดชเดชา นายช่างศิลป์
24. นางสาวตรียานุช ดอนดง นักประชาสัมพันธ์ 25. นางสาวอัจฉรา โพชะโน            พยาบาลวิชาชีพปฏิบัติการ
26. นางศศิธร สิงหพรหมวงศ์ เจ้าพนักงานวิทยาศาสตร์การแพทย์     27. นางนภัสกร ขุนบุญจันทร์ เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูล
28. นางสาววาสนา นิลพงษ์ ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่อนามัย ส2 29. นายเทวพงศ์ วงศ์เขื่อนแก้ว นักวิชาการคอมพิวเตอร์
30. นายวิทยุทธ์ นิลรัตน์ นักวิชาการคอมพิวเตอร์ 31. นางชไมพร ทรัพย์มณี พนักงานช่วยเหลือคนไข้
32. นางสาวศิริลักษณ์ ศรีเทพ นักวิชาการสาธารณสุข
มติท่ีประชุม
• กรณีมีการด าเนินการที่ต้องผ่านท่านรองยงยสให้ติดต่อประสานงานกับเลขาฯ คุณแพรวพราว (เอ)๋
• ขออนุมัติเดินทางไปราชการ กรณีผู้เดินทางไม่เกิน 2 คน จะระบุ  ช่ือบุคคลที่ 1 และที่ 2 ได้เลย
• กรณีผู้เดินทางไปเกินกว่า 2 คนขึ้นไป ให้ลงรายละเอียดช่ือ บุคคลตามล าดับ
• หนังสือขอจัดประชุมต้องออกก่อนจึงค่อยออกหนังสือขอเชิญประชุม
• หนังสือขอจัดประชุมที่ต้องเสนอผู้อ านวยการต้องแนบพร้อมกับ หนังสือขอเชิญด้วย
• การประชุมราชการไม่ต้องกล่าวรายงาน
• การประชุมเชิญให้เกียรติเป็นประธานต้องมีผู้กล่าวรายงาน
• การของบลงทะเบียน ต้องผ่านงานบริหารยุทธศาสตรแ์ละ ประเมินผล
• การของบบริหารจัดการ ต้องผ่านงานการเงิน
• เพื่อความเหมาะสมเปลี่ยนค าว่าค่าทางด่วน เป็นค่าผ่านทางพิเศษ
• ขออนุมัติจัดค่าทางพิเศษ จะระบุสาเหตุที่ใช้ในกรณี ดังนี้

- การจราจรตดิขัด    - เหตุเร่งด่วน   - ระยะทาง


