
การประชุมคณะอนุกรรมการปฏริูป กระบวนงาน งานธุรการทั่วไป งานสารบรรณ
วันที่  15 มิถุนายน 2561

ณ ห้องประชุมไพลิน สถาบันพัฒนาสขุภาวะเขตเมือง
วัตถุประสงค์เพ่ือ

จัดท าข้ันตอนการปฏบิัตงิาน

Regular Meeting ทุกวันศุกร์ 1 ชั่วโมง



ผู้เข้าร่วมประชุม
1. นายยงยส หัถพรสวรรค์ รองผู้อ านวยการสถาบันพัฒนาสุขภาวะเขตเมือง
2. นางเกศรา ประเสริฐจิต หัวหน้ากลุ่มงานพัฒนาองค์กรและขับเคลื่อนก าลังคน
3. นางกนกลักษณ์ ดอนดง หัวหน้ากลุ่มงานบริหารสารบรรณ อาคารสถานที่และยานพาหนะ
4. นางเตือนใจ ชีวาเกียรติยิ่งยง หัวหน้ากลุ่มงานนโยบายยุทธศาสตร์และประเมินผล
5. นางสาวเอ้ือมพร มวลศิริ เจ้าพนักงานการเงินและบัญชีปฏิบัติงาน
6. นางปณิดา ศรีบุญธรรม พนักงานธุรการ ส3 7. นางสาวพันวรรษา ครุฑพันธ์ พนักงานพิมพ์ ส3
8. นางพัชนี สมิตะมาน พนักงานพิมพ์ ส3 9. นางธัญลักษณ์ เต้าชุ้น พนักงานพิมพ์ ส3
10. นางสาวอรไพลิน เล้าเลิศอนันต์  ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่อนามัย ส2 11. นางสวรส อินทร์จันทร์ เจ้าพนักงานธุรการ
12. นางวรรณา เอี่ยมลออ พนักงานพิมพ์ ส3 13. นางอมรน้อย ฤทธิเดช พนักงานธุรการ ส3
14. นายสุพจน์ วงศ์อภัย ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่อนามัย ส2 15. นายไพฑูรย์ ประชุมรัตน์ พนักงานธุรการ ส3
16. นางสาวพรมณี ศิริผล พนักงานธุรการ ส3 17. นางสุทิน ทับทิมศรี เจ้าพนักงานธุรการ
18. นางเดือนเพ็ญ บุตรชุมแสง พนักงานธุรการ ส3
19. นางสาวอารยา จั่นนงเยาว์ เจ้าพนักงานการเงินและบัญชี ส3 20. นางสาวสุชาดา เดชเดชา นายช่างศิลป์
21. นางสาวตรียานุช ดอนดง นักประชาสัมพันธ์
22. นางศศิธร สิงหพรหมวงศ์   เจ้าพนักงานวิทยาศาสตร์การแพทย์
23. นางสาววาสนา นิลพงษ์ ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่อนามัย ส2 24. นายเทวพงศ์ วงศ์เข่ือนแก้ว  นักวิชาการคอมพิวเตอร์
25. นางชไมพร ทรัพย์มณี พนักงานช่วยเหลือคนไข้ 26. นางสาวศิริรัตน์ ศรีเทพ      นักวิชาการสาธารณสุข
27. นางสาวอัจฉรา โพชะโน พยาบาลวิชาชีพปฏิบัติการ
มติที่ประชุม

- เหตุผลของการน ารูปแบบ Template มาปรับใช้ในหน่วยงานเพื่อลดการออกแบบ แก้ไขและการเขียนผิด
- จากในที่ประชุมโดยกลุ่มงานธุรการส่วนใหญ่ การเวียนหนังสือที่ถือปฏิบัติกันอยู่ระหว่างกลุ่มงานและในกลุ่มงานคือการ

เวียนโดยเอกสาร
- ลงรับงานต่างกลุ่มงานคือเซ็นรับลงในสมุดทะเบียน
- มติในที่ประชุมปฏิรูปเราจะพัฒนาไปพร้อมกันในการเวียนงานต่องานโดยผ่านทาง mail anamai เมื่อคนพร้อมระบบ

พร้อม
- ระบบสารบรรณ ผ่าน E-mail จากกลุ่มงานถึงกลุ่มงาน
- ระบบสารบรรณ Intranet  จากกรมถึงสารบรรณใหญ่และจากสารบรรณใหญ่ถึงกลุ่มงาน
- ทบทวนการใช้ใบอนุญาตใช้รถส่วนกลาง (ใบสั้นรอง copy ทุกครั้ง)
- มอบไอทีท า QR code เรื่องรายชื่อที่เป็นปัจจุบันของสถาบันพัฒนาสุขภาวะเขตเมือง


