
การประชุมคณะอนุกรรมการปฏิรูปภารกิจสนับสนุน สถาบันพัฒนาสุขภาวะเขตเมือง 

กระบวนงาน งานธุรการทั่วไป งานสารบรรณ

วันที่ 5 ตุลาคม 2561 เวลา 14.30 -15.30 น. 

ณ ห้องประชุมไพลิน สถาบันพัฒนาสุขภาวะเขตเมือง

มติทีป่ระชุม กระบวนงาน งานธุรการทั่วไป งานสารบรรณ
1.ให้แต่ละกลุ่มงานนับจ านวนกระดาษ (รีม) ที่คงคลังแต่ละกลุ่มงาน และมอบกลุ่มงานบริหารพัสดุ รวบรวม จ านวนการเบิก
กระดาษ ปีงบประมาณ 2561 รายงานในที่ประชุมครั้งต่อไป         
2.มอบหมายหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานธุรการ ระบบ Intranet แต่ละกลุ่มงาน
3.ขอความร่วมมือธุรการทุกกลุ่มงานประสานหัวหน้ากลุ่มและบุคลากร ถ่ายรูปหมู่และรูปเดียว (การแต่งกายให้ตกลงตามมติ
แต่ละกลุ่ม) ภายในวันที่ 19 ต.ค.61 ลงนัดไปที่กลุ่มงานพัฒนาองค์กรและขับเคลื่อนก าลังคน 
4.ให้ธุรการทุกกลุ่มงาน น ารูปถ่ายหมู่/เดียว ออกแบบภาพผังอัตราก าลังประจ าแต่ละกลุ่มงาน น าเสนอในวันที่ 1 พ.ย.61
5.ก าหนดจัดอบรมพัฒนาศักยภาพบุคลากรเรื่อง Google office online โดยทีมธุรการเป็นกลุ่มเป้าหมายในการอบรม                                                                                       


