
การประชุมคณะอนุกรรมการปฏิรูปภารกิจสนับสนุน สถาบันพัฒนาสุขภาวะเขตเมือง 

กระบวนงาน งานธุรการทั่วไป งานสารบรรณ

วันที่ 25 ตุลาคม 2561 เวลา 14.00 -15.00 น. 

ณ ห้องประชุมไพลิน สถาบันพัฒนาสุขภาวะเขตเมือง

มติทีป่ระชุม กระบวนงาน งานธุรการทั่วไป งานสารบรรณ
1.ให้ธุรการทุกกลุ่มงาน น ารูปถ่ายหมู่/เดียว ใส่ในผังอัตราก าลังประจ าแต่ละกลุ่มงาน โดยออกแบบออกแบบเป็นแนวตั้ง 
ขนาด 60x70 ซม. น าเสนอในวันที่ 1 พ.ย.61
2.งานเภสัชจัดท ากระบวนงานการบริหารคลังยาและเวชภัณฑ์
3.จะมีการปรับปรุง Templates ให้เป็นปัจจุบันและอัพโหลดขึ้น Website สสม.สามารถดาวน์โหลดในไอคอน Total 
change
4.ให้แต่ละกลุ่มงานรายงานจ านวนกระดาษท่ีเหลือของแต่ละกลุ่มงานในการประชุมครั้งต่อไป
5.จะมีการเวียนหนังสือผ่านทาง e-mail ในทุกกลุ่มงาน


