
การประชุมคณะอนุกรรมการปฏริูปภารกิจสนับสนนุ
กระบวนงานงานการเงินและบญัชี/กระบวนงาน งานพัสดุและการจดัซือ้จัดจ้าง

วันที่ 8 มกราคม 2562 เวลา 13.30
ณ ห้องประชุมไพลิน  สถาบันพัฒนาสุขภาวะเขตเมือง



การประชุมอนุกรรมการปฏริูปภารกิจสนับสนุน 
กระบวนงานงานการเงินและบญัชี/กระบวนงานงานพัสดแุละการจดัซื้อจัดจา้ง

วันที่ 8 มกราคม 2562
ณ ห้องประชุมไพลิน สถาบันพัฒนาสขุภาวะเขตเมือง

กลุ่มเป้าหมาย คณะกรรมการปฏิรูป คณะที่ 2 กระบวนงาน งานการเงินและบัญชี
กระบวนงาน งานพัสดุและการจัดซื้อจัดจ้าง 

วัตถุประสงค์       เพ่ือปรับปรุงกระบวนงานงานการเงินและบัญชี/งานพัสดุและการจัดซื้อจัดจ้าง ให้มีประสิทธิภาพ
เป็นไปในทิศทางเดียวกัน 

มติที่ประชุม        อนุมัติรายงานการตรวจสอบของผู้ตรวจสอบภายในประจ าหน่วยงาน ประจ าปี พ.ศ.2561 (ไตรมาสที่ 4) 

กระบวนงาน งานการเงินและบัญชี  
งานการเงินรายงานความคืบหน้าในส่วนของเงินยืม 

- ขณะนี้มีคงค้างเพียงหนึ่งราย อยู่ในช่วงติดตามล้างเงินยืม 
กระบวนงาน งานพัสดุและการจัดซื้อจัดจ้าง 
1.รายงานสื่อสิ่งพิมพ์ 

หลังการมอบหมายทีม ตรวจนับจ านวนสื่อสิ่งพิมพ์ แผ่นพับ โปสเตอร์ ฯลฯ ปัญหาที่พบคือ
- เอกสารมีจ านวนมาก ไม่เป็นระเบียบ ไม่มีการจัดเรียงเป็นหมวดหมู่ แบบเรียน เอกสารแผ่นพับปะปนกันข้าม

กลุ่ม เป็นจ านวนมากในแต่ละกลุ่มงาน ท าให้ต้องใช้เวลาในการคัดแยก
2.การจัดท าแบบฟอร์ม ใบขอซื้อ/ขอจ้าง (ใบ 01.) มอบกลุ่มงานบริหารพัสดุตรวจสอบคลังวัสดุและระบุจ านวนของก่อน

อนุมัติสั่งซื้อและมอบกลุ่มงานบริหารยุทธศาสตร์และประเมินผล ลงข้อมูลงบประมาณ (รหัสเบิกจ่าย) เพ่ือป้องกัน
การเบิกจ่ายผิดพลาด

ข้อเสนอแนะ ผู้ตรวจสอบภายในประจ าสถาบันพัฒนาสุขภาวะเขตเมือง
1. ควรมอบหมายผู้รับผิดชอบของกลุ่มงานในการจัดทะเบียนเอกสาร สื่อสิ่งพิมพ์ของกลุ่มงาน และจ าแนกให้เป็น            

หมวดหมู่ อาจมีการแยกปี แยกประเภทให้ชัดเจน หรือก าหนดที่สื่อสิ่งพิมพ์ที่มีอายุการเก็บน้อยกว่า 5 ปี หรือ
หรือมากกว่า 5 ปี พร้อมท้ังจัดท าทะเบียนควบคุมสื่อสิ่งพิมพ์

2. ตรวจสอบ และคัดแยกเนื้อหาตามความต้องการที่คิดว่ายังเป็นประโยชน์ ทันสมัย และเหมาะสมต่อการใช้งาน
ที่เป็นปัจจุบัน เพ่ือง่ายต่อการคัดแยกและส่งมอบให้เครือข่าย  

ประโยชน์ที่ได้รับ
สถาบันพัฒนาสุขภาวะเขตเมือง มีกระบวนงานงานการเงินและบัญชี/ งานพัสดุและการจัดซื้อจัดจ้าง ที่มี
ประสิทธิภาพและเป็นไปในทิศทางเดียวกัน


