
การประชุมคณะอนุกรรมการปฏิรูปภารกิจสนับสนุน สถาบันพัฒนาสุขภาวะเขตเมือง 

กระบวนงาน งานธุรการทั่วไป งานสารบรรณ

วันที่ 17 มกราคม 2562 เวลา 11.00 -12.00 น. 

ณ ห้องประชุมไพลิน สถาบันพัฒนาสุขภาวะเขตเมือง

มติที่ประชุม กระบวนงาน งานธุรการทั่วไป งานสารบรรณ
1. จะมีการเวียนหนังสือผ่านทาง e-mail ในทุกกลุ่มงาน เริ่ม 2 กุมภาพันธ์ 2562
2.การเวียนหนังสือเชิญประชุม ให้ทุกกลุ่มงานตอบรับผ่าน google form
3.มีการ update โปรแกรมส าเร็จรูประบบงานธุรการและสารบรรณ ให้เป็นข้อมูลปัจจุบันและอัพโหลดขึ้น Website สสม.
สามารถดาวน์โหลดในไอคอน Total change หัวข้อ คณะกรรมการปฏิรูปภารกิจสนับสนุน
4.นัดประชุมครั้งต่อไปวันที่ 24 มกราคม 2562 ให้แต่ละกลุ่มงานเตรียมข้อมูลรายงานการใช้กระดาษ จ านวนหมึกพิมพ์ 
และกลุ่มงานใดยังติดขัดเรื่องการใช้ Templet ให้น าตัวอย่างเอกสารนั้นมาด้วย และจะมีการสาธิตการเวียนหนังสือผ่านระบบ
e-mail


