
การประชุมคณะอนุกรรมการปฏิรูปภารกิจสนับสนุน สถาบันพัฒนาสุขภาวะเขตเมือง 

กระบวนงาน งานธุรการทั่วไป งานสารบรรณ

วันที่ 2 พฤศจิกายน 2561 เวลา 13.00 -14.00 น. 

ณ ห้องประชุมไพลิน สถาบันพัฒนาสุขภาวะเขตเมือง

กลุ่มเป้าหมาย คณะกรรมการปฏิรูป คณะท่ี 1 กระบวนงาน งานธุรการท่ัวไป งานสารบรรณ
วัตถุประสงค์ เพ่ือปรับปรุงกระบวนงานธุรการให้มีประสิทธิภาพ เป็นไปในทิศทางเดียวกัน
มติที่ประชุม กระบวนงาน งานธุรการท่ัวไป งานสารบรรณ
1.ทุกกลุ่มงานน าเสนอแผนผังอัตราก าลังประจ าแต่ละกลุ่มงาน โดยออกแบบเป็นแนวตั้ง ขนาด 60x70 ซม.
น าเสนอกลุ่มงานละ 2 นาที น าเสนอว่าใช้โปรแกรมใดในการท า และมีปัญหาและอุปสรรคหรือไม่
2.ให้แต่ละกลุ่มงานรายงานจ านวนกระดาษที่เหลือของแต่ละกลุ่มงานในการประชุมครั้งต่อไป
ประโยชน์ที่ได้รับ 
ทุกกลุ่มงานมีแผงผังแสดงชื่อนามสกุล จ านวน และต าแหน่ง อัตราก าลังประจ ากลุ่มงานท่ีเป็นข้อมูลปัจจุบัน


