
No. ………………… 
แบบฟอร์มขอหนังสือรับรองและขอทำบัตร 

 
 เขียนที ่ สถาบันพัฒนาสุขภาวะเขตเมือง 

วันท่ี.................เดือน............................พ.ศ. ........................ 

เรียน ผู้อำนวยการสถาบันพัฒนาสุขภาวะเขตเมือง (ผ่านหัวหน้ากลุ่มงานพัฒนาองค์กรและขับเคลื่อนกำลังคน) 

 ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว..............................................................................................................อายุ.............................ป ี

ตำแหน่ง...............................................................................กลุม่งาน...................................................................................................... 

เริ่มรับราชการ/บรรจุ เมื่อวันที่...        ....................เดือน......................           .....................พ.ศ. ................................................... 

มีความประสงค ์   ขอทำหนังสือรับรองเงินเดือน โปรดระบเุหตผุลเพื่อ........................................................................................... 

    .......................................................................................................................................................................... 
     เงินเดือนจำนวน.........................เงินเพิ่มพิเศษจำนวน.....................เงินประจำตำแหน่งจำนวน.......................... 

   พร้อมแนบเอกสารแจ้งเงินเดือนจากระบบออนไลน์ / สลิปเงินเดอืน  
   เดือนล่าสดุที่เป็นปัจจุบัน     จำนวน...................................... ฉบบั (รับรองสำเนาถูกต้อง) 

           ขอทำหนังสือรับรองการทำงาน (ภาษาไทย)  จำนวน...................................... ฉบับ 

                      ขอทำหนังสือรับรองประกอบการขอวีซ่า (ภาษาอังกฤษ) จำนวน...................................... ฉบับ 
            กรุณาสะกดชื่อ - สกุล (ภาษาอังกฤษตัวพิมพ์ใหญ่) ............................................................................................. 

    ........................................................................................................................................................................... 

           ขอทำบัตรประจำตัวขา้ราชการ    ขอทำบัตรประจำตัวลูกจ้างประจำ    ขอทำบัตรประจำตัวพนักงานราชการ 
    กรณี    ขอมีบัตรครั้งแรก   บัตรหมดอาย ุ   
                                    บัตรหายหรือถูกทำลาย (โปรดแนบใบแจ้งความมายื่นพร้อมแบบคำขอ)  
            พร้อมแนบหลักฐาน รูปถา่ย ขนาด 1 น้ิว จำนวน 2 ใบ 

        ขอรับรองข้อมูลว่าเป็นจริงทุกประการ 

 

       ลงลายมือช่ือ......................................................ผู้ยื่นคำขอ  

       วันท่ี.................เดือน.....................พ.ศ. .................... 

       กรุณาระบุ เบอรโ์ทรศัพท์ ......................................... 

 

สำหรับเจ้าหน้าท่ีกลุ่มงานพัฒนาองค์กรและขับเคลื่อนกำลังคน   

         ได้ตรวจสอบเอกสารแล้วมคีวามครบถ้วน        

ลงช่ือ......................................................ผูร้ับเอกสาร (ยื่นเรื่อง) 

วันท่ี.................เดือน.....................พ.ศ. .................... 

ลงช่ือ......................................................ผูม้อบเอกสาร (มอบเอกสารให้ผู้ยื่นคำขอ) 

วันท่ี.................เดือน.....................พ.ศ. .................... 

 

ปรับปรุง ณ วันที่ 9 มีนาคม  2563 


